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SISTEMA DE COMPRAS EN LIiNEA UTILIZADO, PROCESO
Y CONSULTAS

Sistema de compras en linea utilizado

El MICITT, al igual que otras instituciones del Estado, conforme al Decreto Ejecutivo N°
38830-H-MICITT, realizan sus compras a través del Sistema Integrado de Compras
Publicas (SICOP), al cual se puede acceder libremente por Internet, lo que garantiza
transparencia a todo proceso de adquisicion.

Proceso de compra

Todo el proceso de compra se hace desde el SICOP, la apertura de las ofertas es realizada
por el analista encargado de la compra, con una llave que le da el SICOP, sin esa llave es
imposible que nadie realice la apertura de las ofertas, es una llave electrénica que se genera
una vez publicado el cartel de la compra.

En la fecha y hora sefialada en el cartel se realiza la apertura de las ofertas, la cual tiene
una primer etapa de revisidon y subsanacién de las ofertas presentadas si el analista lo
considera oportuno, sino, concluye el proceso de apertura y las ofertas pasan a ser
revisadas técnicamente, posterior a lo cual, si hay metodologia de evaluacién se aplica a
las ofertas elegibles, con los resultados obtenidos se crea la recomendacion de
adjudicacioén sustentada en el analisis integral de las ofertas, donde en forma escrita se
plasma el resultado de la valoracion y evaluacion de las ofertas de acuerdo con el cartel de
la compra. El analista es responsable de este proceso, el cual una vez concluido mediante
SICOP, lo pasa a la Proveedora Institucional para su verificacion.

Verificada la recomendacién de adjudicacion, el analista genera en SICOP el acto de
adjudicacion, el cual traslada a la Proveedora Institucional, para su verificacion, siendo que
este acto ha sido delegado por parte del sefior(a) Ministro(a) a la Proveedora Institucional.

En caso de que las ofertas presentadas no cumplan con el cartel de la contrataciéon o no se
presente ninguna oferta al concurso este se declara infructuoso, de igual manera, si por
razones de fuerza mayor, caso fortuito o interés publico la Administracién decide no
adjudicar el concurso, se declara desierto, mediante una resolucién motivada que se
adjunta para respaldar el acto en el SICOP, todo ello conforme la normativa que respalda
las compras publicas.

La formalizacion contractual de los procesos de contratacion se realiza mediante el contrato
electronico en el SICOP, una vez que el acto de adjudicacion quede en firme y el proveedor
adjudicado haya rendido la garantia de cumplimiento, cuando haya sido solicitada, el
analista responsable genera el contrato verificando previamente las condiciones legales
que hacen al proveedor admisible para venderle al Estado (estar al dia con sus obligaciones
como empresa con el pais).
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Una vez comunicado el contrato, se genera la orden de pedido, que cuando se publica,
constituye la orden de inicio del tramite, salvo que en cartel se haya estipulado otra cosa.

Si durante la ejecucion del contrato el proveedor incurre en falta grave, que no pueda ser
enmendada, dara lugar a que el Administrador del Contrato gestione la rescision de este o
la resolucion segun corresponda y aun cuando las rescisiones o resolucion todavia no se
pueden realizar por medio del SICOP, durante dichos procesos se da el debido proceso
estipulado en la norma que rige la materia.

Consultas sobre compras

Para consultar alguna compra en particular, el interesado tiene varias maneras de hacerlo
conforme se indica en los siguientes pasos:

1- Entrar a la pagina web de SICOP, ya sea por medio de un buscador o digitando
directamente la siguiente direccion en el navegador: sicop.go.cr

& (&) I‘ZE sicop.go.cr/app/

® Nueva pestafia i Recibidos (62) - cint.. "2 SICOP @ Consulta Morosidad... @ Consulta de Patron... Portal Contribuyente @ Sistema de Certifica... Directorio Telefénico 4

SICOP

h
LA CONFIANZA PUBLICA

TAMBIEN SE GONSTRUYE

CON TECNOLOGIA”

1 -
ZOICOP | pihosfinios

www.sicop.go.cr

2- Una vez alli, baje al pestana de "Expediente Electronico”, dele click donde dice
ingrese aqui.
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Catalogo bienes y servicios Concursos publicados Expediente electronico Consul
Realice consultas de cédigos de bienes y Consulte los concursos publicados por las T T T e U U, Revise qu
servicios que estan disponibles diferentes instituciones usuarias. electronicos en los procedimientos prov
—

3- En la pantalla de "Expediente Electronico" el interesado tiene las siguientes
opciones para realizar la consulta:

a) Puede digitar directamente el numero de la contratacion o licitacién en el espacio
"Numero de procedimiento”.

Es importante que el interesado conozca el rango de fechas en las que se hicieron las
solicitudes, esto con el fin de que le aparezca la contratacion y/o licitacién que quiere
visualizar ya que, si la misma no se encuentra en el rango de fechas seleccionado, no va a
aparecer.

Por ejemplo, si desea consultar un procedimiento del afio 2016, tiene que ajustar
manualmente el rango de fechas de ese afio en las casillas de "Fecha y hora de solicitud".
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Catalogo bienes/servicios Concursos Expediente electronico Consulta proveedores

Expediente electrénico Expediente

Listado de Expediente

ls‘l:lli':iet:LdE | Numero solicitud
P contratacion
institucional

Namero de

e [2026LE-000001-0009300001 |

Descripcion | |

Identificacion de la P | er— Nombre de la

institucién | PN ntitucion

Fecha y hora de -

o | 16/052026 |[7] ~ | 30062026 [

Cddigo de Cadigo de

clasifi | | Busediy identificacion |

10 resultados v
Numero de Nombre de la institucién PEs Crieinn Nro. de solicitud de Fecha y hora

procedimiento contratacion de solicitud

MINISTERIO DE CIENCIA - -
2026LE-000001-00093 INNOVAGION TECNOLOGIA RENOVACION SERVICIO PROTECCION WAF-

00001 Y TELECOMUNICACIONES CDN-DNS Y ANTISPAM

0062026001300003  08/04/2026

1 resultados [ 1 de 1 paginas |

b) Puede hacer una consulta mas amplia dando clic en el botén "Buscar" del espacio
"ldentificacion de la institucion”, se va a abrir una ventana pequefia en donde puede digitar
el numero de identificacion (cédula juridica) de la institucion en caso de conocerlo o una
palabra clave como "ciencia" en el espacio "Nombre" o buscarlo en el listado numérico que
aparece abajo; una vez hecho esto debe hacer clic en el botén "Consultar" y aparecera el
numero de identificacion y el nombre del MICITT, se hace clic sobre el numero de
identificacion y la ventana se cerrara y volvera a la pagina de consultas de "Expediente
Electronico".

En este momento ya aparecera el MICITT filtrado y se puede hacer clic en el botén
"Consultar" para acceder a las distintas contrataciones vy licitaciones, asi como toda la
documentacion correspondiente a estas.

El interesado puede elegir ver desde 10 hasta 100 resultados, seleccionando la opcién en
la casilla "Resultados" (que por defecto suele estar en 10 resultados).
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Concursos Consulta proveedores Compra por catalogo

Catalogo bienes/servicios

Expediente electronico

Expediente electronico Expediente

Listado de Expediente

Nuamero de

solicitud |

institucional

Numero solicitud

contratacion

Numero de |

procedimiento

Descripcion |
Identificacion de la —— Fe— Nombre de la
institucion [ELscan] | mplany institucion
Fecha y hora de -
ol | 16i05/2026 |[7] ~ | 30/0612026 |
Codigo de : Codigo de
clasificacién M- identificacion |
10 resultados v
Numero de ST, A Nro. de solicitud de Fechay hora
procedimiento Tl ER A S iy De=cupCicn contratacion de solicitud
2026L.D-000029-00039 MUNICIPALIDAD DE ; ) - .
00001 NICOYA Sistema de drenaje en barric La Virginia 0062026002100016 24/06/2026
" Adquisicion de servicios de licenciamiento de Fir
RADIOGRAFICA : "
N0 cosumcensE Sy WANE Imsemerizain e T sobet compmonaznonaa  o4msons
SOCIEDAD ANONIMA p
a nube OCI
3 . COMISION NACIONAL DE  Servicios legales o juridicos para asesoramient
20261E-000004-00064 PRESTAMOS PARA 0, acompanamiento y defensa a CONAPE endis  0062026000200004 17/06/2026

0000 EDUCACION

tintas disciplinas, segin demanda
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Catalogo bienes/servicios Concursos Expediente electronico Consulta proveedores Compra por catalogo

Expediente electronico Expediente

Listado de Expediente

Numero de
solicitud
institucional
Numero de | |
procedimiento

| Numero solicitud
contratacion

Descripcion | |

Identificacion de la I ) Nombre de la
PP Buscar | fLimpiar | . "
institucion ' ' institucion

Fecha y hora de _
solicitud | 16/05/2026 |J | 30/06/2026 \ =

Cédigo de : Buscar Cédigo de |
clasificacien e identificacion

10 resultados v

Namero de Nombre de la institucion Descrincion Nro. de solicitud de Fecha y hora
procedimiento P contratacion de solicitud

2026LD-000029-00039 MUNICIFALIDAD DE ; ) ) .
00001 NICOYA Sistema de drenaje en barrio La Virginia 0062026002100016 24/06/2026

Adquisicion de servicios de licenciamiento de Fir
ewall y WAAP, implementacion de VPN y soport

e técnico para la infraestructura de SICOP en |
a nube OCI.

RADIOGRAFICA
COSTARRICENSE
SOCIEDAD ANONIMA

2026XE-000048-00008

00001 0062026014200024 24/06/2026

COMISION NACIONAL DE  Servicios legales o juridicos para asesoramient
PRESTAMOS PARA o, acompafiamiento y defensa a CONAPE endis  0062026000200004 17/06/2026
EDUCACION tintas disciplinas, segin demanda

2026LE-000004-00064
00001
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@ Buscar Institucién a aplicar - Google Chrome [} L Slincursos Expediente electronico Consulta proveedores Compra por catalogo

¥

e

I =SICOP ~

sicop.go.cr/moduloPcont/pcont/co/CE_COJ_COQO36.jsp?in_inst_c...

Ipediente
Q I .
B \Buscar Institucion a aplicar
Identificacion /—‘
pee = —
Numero solicitud /—‘
Identificacion
(Institucién) Nombre Representante legal ‘
MINISTERIO DE AGRICULTURA  JUAN GABRIEL RAMI
2100042000y GaANADERIA REZ GUILLEN \
2100042001 M'T"L'J'STER‘D DECULTURAJUVE ), e Rodriguez Vives I Buscan plimgian] s
| —————— institucién
MINISTERIO DE EDUGACION PU  José Leonardo Sanche .
2100042002 BLIGA 2 Hemandez j._l 30/06/2026 | ]
MINISTERIO DE ECONOMIAIND  Maria del Milagro Solér = Codigo de
2100042003 )5TRIAY GOMERCIO zano Ledn JiBuscer)
2100042004 MIMISTERIO GOBERNACION Y P Gerald Campos Valverd
OLICIA e
Rodrigo Chaves Roble s
2100042005 MINISTERIO DE HACIENDA y s a Nro. de solicitud de Fechay hora
s, Ministro la institucién Descripcién e de =olicitud
2100042006  MINISTERIO DE JUSTIGIAY PAZ  Gabriel Aguilar Vargas ALIDAD DE ) ) _
JOvA Sistema de drenaje en barrio La Virginia 0062026002100016 24/06/2026
2100042007 MINISTERIO DELAPRESIDENCI - ooy, Ghaves Rables . i - i
A GRAFICA Adaquisicién de servicios de licenciamiento de Fir
MINISTERIO DE OBRAS PUBLIC i ) . ewall y WAAP, implementacién de VPN y soport
2100042008 gy TRANSPORTES Efraim Zeledon Leiva {DR:I:\J%NrﬁhEAA z :éuc;;cgg?ra Ia infraestructura de SICOP en|  0002026014200024  24/06/2026
MINISTERIO DE RELACIONES E
2100042009 yrepiORES Y CULTO Manuel Tovar Rivera NACIONAL DE  Servicios legales o juridicos para asesoramient
MOS .F‘ARA o, acompafiamiento y defensa a CONAPE en dis  0062026000200004 17/06/2026
SACION tintas disciplinas, segin demanda
123458678910 > »
TRMACIARAL NE M anbeatnian dn Darmnnn | A Annuin naea | aharn

@ Buscar Institucicn a aplicar - Google Chrome Expediente electronico  Consulta proveedores  Compra por catalogo
25 sicop.go.cr/moduloPcont/pcont/co/CE_COJ_COQO036.jsp B &
i =SICOP
2 S Buscar Institucién a aplicar

Identificacion l—‘

\! 1)

{pediente

Namero solicitud

Identificacién
(Institucién)

Nombre Representante legal

MINISTERIO DE CIENCIA INNOVA
CION TECNOLOGIAY TELECOMU  Paula Bogantes Zamora ‘
NICACIONES

Buscar | Limpiar .Norl’.|bre_ f“ B

:|._| ~ | 3o0r2026 |7
dentneas L ]
] M identificacion

12 institucié D 1 Nro. de solicitud de  Fecha y hora
ganstitucion escripcion contratacién de solicitud
%L,ZAD BE  sistema de drenaje en barrio La Virginia 0062026002100016  24/06/2026

A Adquisicién de servicios de licenciamiento de Fir
| Iy WAAP, l tacion de VPN rt
RICENSE ~ 2W20Y | mpementacion de VY SOPOT 5062026014200024  24/06/2026
D ANONIMA e técnico para la infraestructura de SICOP en |

anube OCI

NACIONAL DE  Servicios legales o juridicos para asesoramient
MOS PARA o, acompafiamiento y defensa a CONAPE en dis  0062026000200004 17/06/2026
JACION tintas disciplinas, segin demanda
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Catélogo bienes/servicios Concursos Expediente electrénico Consulta proveedores Compra por catalogo

Expediente electronico Expediente

Listado de Expediente

Numero de | Numero solicitud

solicitud Lo
P—— contratacién
institucional

Numero de | |
procedimiento

Descripcion | |

Identificacionde la |, 150005311 Buscar | Limpiar | Nombredela MINISTERIO DE CIENGCIA INNOVACION TEG
instituciéon e institucion

Fecha y hora de .

ol | 16052026 |[=] ~ | 30/06/2026 |

Cédigo de I:I Cadigo de

clasificacién m identificacion |

10 resultados v

Nro. de solicitud de Fecha y hora

Numero de

procedimiento Scmbreliefainshcion E=scHcon contratacion de solicitud
20261 D-000029-00039 MUNICIPALIDAD DE : - -
00001 NIGOYA Sistema de drenaje en barrio La Virginia 0062026002100016 24/06/2026

Adquisicion de servicios de licenciamiento de Fir

ew_aH y WAAP, |m_p\ementacwu’n de VPN y soport 0062026014200024 24/06/2026
e técnico para la infraestructura de SICOP en |

a nube OCI

RADIOGRAFICA
COSTARRICENSE
SOCIEDAD ANONIMA

2026XE-000048-00008
00001

COMISION NACIONAL DE  Servicios legales o juridicos para asesoramient
PRESTAMOS PARA o, acompafiamiento y defensa a CONAPE en dis  0062026000200004 17/06/2026
rMICACION tintas dizrinlinas seaiin demanda

2026 E-000004-00064
00001
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Catalogo bienes/servicios Concursos Expediente electronico Consulta proveedores Compra por catalogo

Expediente electronico Expediente

Listado de Expediente

Nur_n_ero i Numero solicitud
solicitud o
—— contratacién
institucional

Numero de |
procedimiento

Descripcion | ‘

Identificaciéndela ;0000411 Buscar || Limpiar| = Nompre dela MINISTERIO DE CIENCIA INNOVACION TECI
institucién ———————  institucién
Fecha y hora de -
o | 16/062026 |7] ~ | 3000612026 |
Cadigo de ’ﬁ e Cadigo de |
i id identificacion
10 resultados v
Numere de T, s Nro. de solicitud de Fechay hora
procedimiento Jrnfinede b hETren S iEion contratacion de solicitud
2026LD-000029-00039 MUNICIPALIDAD DE . ) A
00001 NICOYA Sistema de drenaje en barrio La Virginia 0062026002100016 24/06/2026
RADIOGRAFICA Adquisicion de servicios de licenciamiento de Fir

2026XE-000048-00008
00001

ewgll y WAAPR, |mrplementa0|c':n de VPN y soport 0062026014200024 24/06/2026
e técnico para la infraestructura de SICOP en |

a nube OCI.

COSTARRICENSE
SOCIEDAD ANONIMA

COMISION NACIONAL DE  Servicios legales o juridicos para asesoramient
PRESTAMOS PARA o, acompafiamiento y defensa a CONAPE en dis  0062026000200004 17/06/2026
EDUCACION tintas disciplinas, seglin demanda

2026LE-000004-00064
00001

Debe tenerse cuidado de que los rangos de fechas sean correctos, para que asi el
interesado pueda visualizar la contratacion y/o licitacion de desea. Si un interesado desea
consultar una contratacién y/o licitacion del mes de junio del afio 2016, pero el rango de
fechas se encuentra fuera de esa fecha, la contratacion no se mostrara y el sistema indicara
"Los datos consultados no existen".

De esta manera se tiene que conforme el Decreto Ejecutivo N° 38830-H-MICITT, la forma
en que un interesado pueda realizar consultas acerca de las contrataciones y/o licitaciones,
es ingresando a SICOP y seguir los pasos indicados, con lo que tendra acceso directo a
toda la documentacion correspondiente.

Nota: Este documento se actualiza cada vez que el SICOP realiza alguna modificacion a la
interfaz para lo cual no se cuenta con una fecha especifica.
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