
GLOSARIO DE CONTRATACIÓN PÚBLICA 

MICITT 

Términos frecuentes para facilitar la consulta de los procesos de contratación pública 

Este glosario presenta, en lenguaje sencillo, algunos de los términos más utilizados en los procesos de 

contratación pública del MICITT. Su propósito es facilitar la comprensión de las etapas, documentos y 

actuaciones que pueden consultarse en SICOP. 

A. Términos de contratación pública 

Término Definición sencilla 

Administración 
Institución pública que realiza una contratación para 
satisfacer una necesidad institucional. 

Adjudicación o acto final 
Acto mediante el cual se selecciona la oferta que 
cumple las condiciones establecidas en el pliego de 
condiciones  

Aclaración 
Actuación destinada a precisar el contenido de una 
oferta o documento, sin modificar sustancialmente sus 
elementos. 

Admisibilidad 
Verificación de que una oferta cumple los requisitos 
establecidos para continuar a la evaluación. 

Audiencia previa 
Espacio para recibir observaciones antes de la 
publicación del pliego de condiciones. 

Banco de precios 
Herramienta que reúne información de precios para 
apoyar la planificación y el estudio de mercado. 

Bienes 
Productos, materiales, equipos u otros objetos que la 
Administración tiene o requiere adquirir. 

Caja chica 
Mecanismo para atender adquisiciones de menor 
cuantía en los casos permitidos por la normativa. 

Criterios de evaluación Factores y reglas utilizados para comparar las ofertas. 

Decisión inicial 
Acto que dispone el inicio del procedimiento y define 
aspectos esenciales de la contratación. 

Declaratoria de desierto 
Decisión que se produce cuando la administración por 
interés general, caso fortuito o fuerza mayor decide no 
continuar con la compra. 

Declaratoria de infructuoso 
Decisión que se produce cuando las ofertas 
presentadas no resultan elegibles para adjudicación. 

Estudio de mercado 
Análisis de proveedores, precios y condiciones 
relacionadas con el objeto de la contratación. 

Expediente electrónico 
Conjunto organizado de documentos y actuaciones de 
un procedimiento de contratación en un medio 
electrónico o sistema 

Garantía de cumplimiento 
Aval que respalda el cumplimiento de las obligaciones 
asumidas por el contratista. 

Licitación mayor 
Procedimiento ordinario de compra pública aplicable 
según los umbrales establecidos por la normativa. 

Licitación menor 
Procedimiento ordinario de compra pública aplicable 
según los umbrales establecidos por la normativa. 

Licitación reducida 
Procedimiento ordinario de compra pública aplicable a 
contrataciones dentro del umbral correspondiente. 

Oferta 
Propuesta presentada para participar en un 
procedimiento de contratación. 

Oferente Persona física o jurídica que presenta una oferta. 

Pliego de condiciones 
Documento que establece las condiciones, requisitos y 
especificaciones de la contratación. 

Precio de referencia 
Valor estimado utilizado como referencia para el análisis 
económico de la contratación. 



Término Definición sencilla 

Precio inaceptable 
Precio que presenta alguna de las condiciones previstas 
por la normativa para considerarse no aceptable. 

Proveedor 
Persona física o jurídica que ofrece bienes, obras o 
servicios a la Administración. 

Proveeduría Institucional 
Unidad responsable de conducir los procedimientos de 
contratación pública de la institución. 

Razonabilidad del precio 
Análisis que permite determinar si el precio ofertado 
resulta razonable respecto del mercado y  bandas de 
tolerancia establecidas para la contratación. 

Registro de proveedores 
Registro de personas físicas o jurídicas habilitadas para 
participar en procedimientos de contratación. 

Recurso de apelación 
Medio de impugnación contra el acto final de la licitación 
mayor que resuelve la CGR 

Recurso de objeción 
Medio para impugnar determinadas condiciones del 
pliego de condiciones. 

Recurso de revocatoria 
Medio de impugnación presentado ante el órgano que 
emitió el acto final. 

SICOP 
Sistema Integrado de Compras Públicas o Sistema 
digital unificado, utilizado para gestionar los 
procedimientos de contratación pública en línea. 

Subsanación 
Corrección o presentación de información o documentos 
que pueden ser subsanados conforme a la normativa. 

Subcontratación 
Contratación con terceros para ejecutar parte de las 
obligaciones del contrato, cuando esté permitido y así 
haya quedado establecido desde la oferta. 

Umbral 
Monto que determina el procedimiento de contratación 
aplicable. 

 

B. Abreviaturas frecuentes 

Término Definición sencilla 
LGCP Ley General de Contratación Pública N.° 9986. 

RLGCP 
Reglamento a la Ley General de Contratación Pública, 
Decreto Ejecutivo N.° 43808-H. 

SICOP 
Sistema Integrado de Compras Públicas o Sistema 
digital unificado 

CGR Contraloría General de la República. 

MICITT 
Ministerio de Ciencia, Innovación, Tecnología y 
Telecomunicaciones. 

PYME Pequeña y mediana empresa. 

 

Nota 

Las definiciones son de carácter orientativo y se presentan en lenguaje sencillo. Para determinar el alcance 

jurídico de cada término debe consultarse la Ley General de Contratación Pública N.° 9986, su Reglamento y 

demás normativa vigente. 

MICITT – Proveeduría Institucional 


