
 

 

 

 

 

 

DESPACHO MINISTERIAL 

 

CIRCULAR 

MICITT-DM-CIRC-001-2025 

 
 

 

  

Fecha: 26 de febrero, 2025 

Para: 
Directores, Gerentes, Jefaturas  

Ministerio de Ciencia, Innovación, Tecnología y Telecomunicaciones 

De: 

Paula Bogantes Zamora 

Ministra 

Ministerio de Ciencia, Innovación, Tecnología y Telecomunicaciones 

Asunto: Designación de responsables en caso de ausencia temporal. 

 

Estimados (as) señores (as): 

Reciban un cordial saludo. Con el fin de garantizar la continuidad operativa y el adecuado 

desarrollo de las actividades en cada área, se solicita a cada director (a), gerente y jefatura 

designar y comunicar el nombre del colaborador que asumirá sus responsabilidades en 

caso de ausencia temporal (mayor a cinco días y menor a un mes calendario). 

Por lo tanto, se deberá: 

1. Seleccionar al responsable que lo reemplazará temporalmente cuando sea 

necesario. 

2. Asegurar que la persona designada conozca sus funciones esenciales y cuente con 

los requisitos de la clase para coordinar las tareas. 

3. Informar por escrito al Departamento de Gestión Institucional de Recursos Humanos 

con al menos una semana de anterioridad, para que esta área realice el estudio 
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preliminar para asignación temporal de funciones, así como la resolución 

correspondiente. 

4. En caso de que el área no cuente con una persona funcionaria que cumpla con los 

requisitos para asumir la asignación temporal de funciones, se deberá coordinar con 

el superior inmediato de cada director (a), gerente y jefatura. 

Agradecemos su pronta gestión y colaboración para garantizar el buen funcionamiento de 

este Ministerio. 

Cordialmente, 

AMM              

C: Sr. Orlando Vega Quesada, Viceministro de Ciencia, Tecnología e Innovación. 

     Sr. Hubert Vargas Picado, Viceministro de Telecomunicaciones. 

     Sra. Yendry Rojas Araya, Directora Administrativa Financiera, MICITT. 

     Sr. Andrey León Montero, Jefe del Departamento de Gestión Institucional de Recursos Humanos, MICITT. 

     Archivo.  
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